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                                                                                                                      Gdańsk 07.07.2011



ZAPYTANIE OFERTOWE  nr 2/2011


z dnia 07.07.2011 r. dotyczące wykonania zamówienia w postaci przeprowadzenia szkolenia zawodowego na Międzynarodowy Certyfikat Kompetencji Zawodowych w transporcie drogowym rzeczy. Szkolenie na potrzeby realizacji projektu, pt: „Ruszamy na A1” w ramach działania 8.1 „Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie”, Poddziałanie  8.1.1 „Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiębiorstw”. Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego zgodnie z zasadą konkurencyjności.

Wielobranżowe Przedsiębiorstwo Handlowo – Usługowe „MAXEL”  ul. Do Studzienki 16  80-227 Gdańsk zaprasza niniejszym do złożenia oferty cenowej w przedmiocie przeprowadzenia szkolenia zawodowego na potrzeby realizacji projektu „Ruszamy na A1”. 

Zamawiający : Wielobranżowe Przedsiębiorstwo Handlowo – Usługowe „MAXEL” , 
ul. Do Studzienki 16. 80-227 Gdańsk

1. Przedmiot zamówienia: Przeprowadzenie szkolenia zawodowego na Międzynarodowy Certyfikat Kompetencji Zawodowych w transporcie drogowym rzeczy (kod CPV 80530000-8) w minimum wymiarze czasowym i zakresie :

a. Podstawy prawa finansowego 8 godz.
b. Podstawy prawa cywilnego     4 godz.
c. Podstawy prawa handlowego  4 godz.
d. Podstawy prawa pracy             8 godz.
e. Organizacja zarządzanie przedsiębiorstwem  8 godz.
f. Dostęp do zawodu przewoźnika i do rynku krajowego transportu drogowego rzeczy 8 godz.

2. Termin realizacji zamówienia: sierpień/wrzesień 2011 r.
3.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji. Nowe terminy będą uzgodnione z wyłonionym wykonawcą.
4. Usługa szkoleniowa będąca przedmiotem zamówienia, realizowana w ramach projektu „Ruszamy na A1” podlega zwolnieniu z podatku VAT, jako usługa kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego (wraz ze świadczeniem usług i dostawą towarów ściśle z tą usługą powiązanymi), finansowane w co najmniej 70% ze środków publicznych, na podstawie § 13 ust. 1 pkt. 20 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 22 grudnia 2010 r. w sprawie wykonania niektórych przepisów ustawy o podatku od towarów i usług (Dz.U. nr 246, poz. 1649).




5. Miejsce przeprowadzenia szkolenia: miasto Starogard Gdański
6. Uczestnicy projektu : dorosłe osoby pracujące , które z własnej inicjatywy podwyższają kwalifikacje zawodowe , zamieszkujące obszar słaby strukturalnie w pow. starogardzkim. 

7. Warunki realizacji zamówienia.  Wykonawca zapewni:
a. Salę szkoleniową i przerwy kawowe w czasie zajęć 
b. Kadrę wykładowców z odpowiednim doświadczeniem
c. Materiały szkoleniowe dla każdego uczestnika 
d. Organizację egzaminu państwowego (przygotowanie dokumentacji)
e. Opłacenie egzaminu i procesu certyfikacji
f. Wydanie zaświadczenia o ukończeniu szkolenia

8. Wykonawca zobowiązany jest do kompletowania dokumentacji uczestników i przekazania do jednostki certyfikującej tj. Instytutu Transportu Samochodowego, uzgodnienia miejsca i terminu pierwszego egzaminu.

9. Wykonawca zobowiązany jest do dokumentowania przebiegu szkoleń w:
a. Dziennik zajęć zawierający min. listę uczestników, wymiar godz. i tematy zajęć
b. Potwierdzenie odbioru materiałów szkoleniowych 
c. Rejestr wydanych zaświadczeń o ukończeniu szkolenia

10. Kryteria oceny ofert i tryb wyboru najkorzystniejszej oferty: 100% najkorzystniejsza całkowita cena brutto za realizację przedmiotu zamówienia

11. Sposób przygotowania oferty: Ofertę sporządzić należy na druku „FORMULARZ OFERTOWY” (stanowiącym zał. nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego), w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypełniając nieścieralnym atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta winna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

12. Oferta wraz z załącznikami powinna być umieszczona w zamkniętej kopercie, na której należy umieścić napis „Oferta na realizację szkolenia zawodowego w ramach projektu „Ruszamy na A-1” do Zapytania ofertowego nr 2/2011

13. Do Formularza Ofertowego (załącznik nr 1) należy dołączyć:
a. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

b. Zaświadczenie o wpisie Wykonawcy do ewidencji działalności gospodarczej wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert - w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/ osoby uprawnioną/e do podpisania oferty.

14. Informacje o charakterze prawnym, ekonomicznym, finansowym i technicznym
a. Zamówienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego. Złożenie oferty nie                        powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron. Oferty są przygotowywane na koszt Wykonawców.


15. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
· posiadają uprawnienia do wykonywania działalności i czynności objętych przedmiotem zamówienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
· posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
· nie została otwarta w stosunku do nich likwidacja, ani nie została ogłoszona upadłość, a także nie zalegają z opłacaniem podatków, ani składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne (z wyjątkiem przypadków, kiedy uzyskane zostało przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu),
· spełniają inne wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym.
· Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę cenową.

16. Miejsce i termin złożenia oferty, osoba do kontaktu:
Ofertę wraz z załącznikami złożyć można osobiście w biurze projektu „Ruszamy na A- 1” 
ul. Do Studzienki 80-227 Gdańsk w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21 lipca 2011 r. do godz. 15.00. Otwarcie ofert nastąpi 21 lipca 2011 r. o godz. 15.00. Osoba do kontaktu z Wykonawcami:
Wioleta Renkiel tel. 512 007 527



         ..........................................................
 	                                                                      data, podpis osoby prowadzącej sprawę
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Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy                                                           Miejscowość, data

…………………………….………………..
pieczęć firmowa




OFERTA WYKONAWCY


Działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy:

Nazwa…………………………………………………………………………………

Adres siedziby……………………………………………………………………………

NIP: ……………………..                             REGON:…………………….

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiającego – Wielobranżowego Przedsiębiorstwa Handlowo- Usługowego „MAXEL, dotyczące realizacji zamówienia na przeprowadzenia szkoleń zawodowych w ramach projektu „Ruszamy na A-1” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego i realizowanego w ramach Działania 8.1 „Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie” PO KL składam/y następującą ofertę cenową przeprowadzenia szkoleń zawodowych określonych szczegółowo w zapytaniu ofertowym:

	L.p
	Przedmiot zamówienia – usługa i opis usługi
	
Całkowita cena brutto (w zł) 


	1
	Szkolenie na Międzynarodowy Certyfikat Kompetencji Zawodowych w transporcie drogowym rzeczy wraz z opłatą za egzamin i proces certyfikacji
	



Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z warunkami zapytania ofertowego Zamawiającego i nie wnoszę do niego żadnych zastrzeżeń oraz że zdobyłem/my konieczne informacje i wyjaśnienia do przygotowania oferty.

                                                                                           
                                                                                   



                                                                                      …………………………………….
							Pieczęć i podpis osoby upoważnionej  
                                                                                         do reprezentowania Wykonawcy

                                                                                                
  Załącznik nr 2 – Wzór oświadczenia Wykonawcy                                       Miejscowość, data                




…………………………….………………..
             pieczęć firmowa




OŚWIADCZENIE WYKONAWCY



Działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy:

Nazwa: ……………………………………………………………………………

Adres siedziby: ……………………………………………………………………………

Oświadczam/y, że:
posiadam/y uprawnienia do wykonywania działalności i czynności objętych przedmiotem zamówienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
posiadam/y niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję/my potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
posiadam/y uprawnienia do wydawania zaświadczeń zgodnych ze wzorem Ministerstwa Edukacji Narodowej potwierdzające ukończenie wszystkich rodzajów szkoleń, których dotyczy niniejsze zapytanie ofertowe,
znajduję/my się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
nie została otwarta w stosunku do mnie/nas likwidacja, ani nie została ogłoszona upadłość, a także, że nie zalegam/y z opłacaniem podatków, ani składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne (z wyjątkiem przypadków, kiedy uzyskane zostało przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu).
spełniam/y inne warunki określone w zapytaniu ofertowym 




                                                                                 ……………………………………………
							   Pieczęć i podpis osoby upoważnionej 
                                                                                         do reprezentowania Wykonawcy



Załącznik nr 4 – Wzór umowy



UMOWA Nr ………………………
Dotycząca organizacji szkolenia w ramach Projektu „Ruszamy na A-1”

Zawarta w dniu ………..2011 r. w ……….  pomiędzy:
Wielobranżowym Przedsiębiorstwem Handlowo-Usługowym „MAXEL” Wioleta Renkiel ul. Do studzienki 16 80-298 Gdańsk prowadzącym działalność gospodarczą pod nr 22733 w Gdańsku NIP………… REGON……………
reprezentowanym przez:
1. Wioletę Renkiel – właściciel 	
zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym 
a
.............................., zam. ..........................................., prowadzącym działalność gospodarczą …………. w........................, ul. …………….., NIP:…………., REGON: …………………..
zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą 
§1
Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkolenia w zakresie kompetencji zawodowych w międzynarodowym transporcie drogowym rzeczy dla 40 uczestników projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego pt: „RUSZAMY NA A1” nr WND-POKL.08.01.01-22-151/09
§ 2
Zamawiający zleca przeprowadzenie szkolenia zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 8 października 2003 r. w sprawie uzyskiwania certyfikatów kompetencji zawodowych w transporcie drogowym (Dz. U. 176 poz. 1720)
§ 3
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia, kadrę dydaktyczną i warunki do należytego wykonania umowy, będzie wykonywał zlecone szkolenie w miejscu uzgodnionym z Zamawiającym.
§ 4

Wykonawca zobowiązuje się do: przeprowadzenia zajęć wg harmonogramu zajęć (zał. 1) oraz  zgodnie z programem nauczania stanowiącego zał. 2 do niniejszej umowy (40h zajęć). Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia, dzienniki zajęć (własne), listy obecności i ankiety ewaluacyjne (powierzone przez Zamawiającego).
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]
§ 5
Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o wszelkich przypadkach nieuczestniczenia lub nieukończenia szkolenia przez jego uczestników, wydania uczestnikom, którzy ukończą szkolenia zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia.


§ 6

Wykonawca zapewnieni materiały szkoleniowe, podręczniki i kompleksową obsługę uczestników szkolenia tj.: przygotowanie i prowadzenie procedury związanej z procesem certyfikacji, zaplanowanie i organizacja pierwszego egzaminu państwowego, kontakt z instytucją certyfikującą (ITS) w imieniu uczestników 

§ 7
Termin wykonania szkolenia: …………………………………………………………………..

§ 8
Za wykonanie w/w zlecenia Zamawiający przeleje kwotę …………………….brutto (słownie) za 40 osób na konto Wykonawcy nr …………………………………………………
§ 9
Zamawiający przeleje w/w zapłatę na podstawie wystawionego rachunku po zakończeniu szkolenia, proporcjonalnie do ilości wydanych zaświadczeń. Wyżej wymieniona kwota zawiera opłatę za proces certyfikacji i egzamin państwowy.
§ 9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej.
§ 10
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. Właściwym do rozstrzygania sporów mogących wyniknąć w wyniku realizacji niniejszej umowy jest Sąd Powszechny w Gdańsku.
§ 11
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
       

 
Zamawiający                                                                                Wykonawca



Projekt numer WND-POKL.08.01.01-22-151/09 „RUSZAMY NA A1”
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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